BICOR VIE ET CAPITALISATION

Capital Social : 2.005.797.254 Fbu

RC: 81755 NIF : 4000043473

N. d'agréement :540/1367/91

Les termes de reférence pour le recrutement d’un Producteur (Service

Technique)

1. Contexte

La Société BICOR VIE et CAPITALISATION est une compagnie d’assurance spécialisee
dans les produits d’assurance vie. Elle s'engage a fournir des services financiers
fiables et conformes aux normes réglementaires en vigueur. Le service technique joue
un role important dans la preparation, la gestion et le suivi des contrats et avenants

qui lient la Compagnie d’assurance et ses clients.
2. Objectif du poste

Sous la supervision directe du Chef de Service Technique, le producteur a le devoir de
contribuer efficacement a la gestion technique des contrats d’assurance vie a travers le
traitement des affaires nouvelles, la mise a jour des bases de données, la gestion des
prestations et la participation a I'amélioration continue des processus internes.

3. Missions principales:

. Assurer la saisie, le controle et le traitement des affaires nouvelles
(souscription, émission de contrats, avenants ..... 15

« Mettre a jour les bases de données des contrats;

« Savoir traiter les données des contrats groupes (éclatement, renseignements..);

« Participer a la gestion des prestations des services: rachats, décés, écheances,
avances, etc;

« Verifier la conformité des dossiers €t veiller au respect des procédures internes;

e« Collaborer avec le réseau commercial, le service comptabilité et la direction
technique; )

« Préparer les reporting de production et assurer le suivi statistique;

« Participer a 'amélioration des processus de gestion technique;

. Exécuter toute autre tache-lui designé par son supérieur hiérarchique.
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4. Profil requis:

Age: Maximum 35 ans

Formation: Titulaire d’un diplome de niveau Bac +3 minimum dans l'un des
domaines suivants: Finance, Economie, Droit, Gestion, Mathématiques,
Statistiques ou toute discipline similaire.

Expérience:

Minimum 3 années d’expérience dans une fonction en rapport avec la
formation académique ci haut mentionnée.

Expérience dans le secteur des assurances constituerait un atout
supplementaire.

Maitrise des outils bureautiques, notamment Microsoft Office.

Qualités personnelles:
o Esprit d’initiative, d’analyse et de synthése.
o Sensdela confidentialité, organisation et réactivité.
o Bon relationnel, aptitude a travailler en €quipe et & communiquer avec
différents interlocuteurs.

5. Durée du Contrat

Le contrat est a duree indeterminée (CDI) aprés une période d essai concluant
de six (6) mois.

6. Candidature

Les candidats intéressés doivent soumettre les documents suivants:

Un CV détaillant le parcours professionnel;

Une lettre de manifestation d'intérét expliquant I’ expérience et la méthodologie
de travail;

Copie de diplome certifié conforme a | original;
Attestation de bonne conduite, vie et moeurs;

Attestations de services rendus;

3 personnes de reférence ainsi que leurs coordonnées téléphoniques;

Tout autre document jugé pertinent pour motiver sa candidature.



Date limite de dépot des candidatures:

Les candidatures doivent étre déposées au Secrétariat de la Direction
Générale, situé Avenue de France, au plus tard le 30 juin 2025 a 17 heures
30 minutes.

Les dossiers de candidature doivent étre présentés sous pli fermé, avec la
mention suivante inscrite clairement sur I’enveloppe: « Candidature au
poste de Producteur a la Bicor Vie et Capitalisation»

Aucune candidature recue aprés cette date et heure ne sera prise en
considération.

Le candidat retenu devra étre disponible dans un délai maximum de trente
(30) jours a compter de la date de notification du résultat.
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